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GUÍA PARA EL REGISTRO, SELECCIÓN Y PARTICIPACIÓN  

EN LAS CAPACITACIONES DEL ITAIPUE 
 

El Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de 
Datos Personales del Estado de Puebla (ITAIPUE), como órgano garante de la 
transparencia y el acceso a la información pública, responsable de promover, difundir y 
garantizar en el Estado de Puebla y sus Municipios, el acceso a la información pública y 
la protección de los datos personales en los términos de la normatividad aplicable, pone 
a disposición de los interesados, la oferta de capacitación semanal a través de su sitio 
oficial de internet: 

https://itaipue.org.mx/  
 

 
 

Las capacitaciones ofertadas se actualizan cada semana y son en modalidad virtual, 

gratuitas y accesibles para todos los servidores públicos integrantes de los sujetos 

obligados (Ayuntamientos, sus dependencias y entidades) y para la ciudadanía en 

general, referente a temas de transparencia, derecho de acceso a la información pública, 

cumplimiento de las obligaciones de transparencia y protección de personales. 

 

  

https://itaipue.org.mx/
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Para poder acceder a esta oferta de capacitaciones es necesario un registro, por lo que 

a continuación se presentan los pasos a seguir:} 

 

REGISTRO PREVIO: 

La página solicita el llenado el formulario respectivo con la información solicitada, el cual 

se encuentra disponible en: 

 

https://itaipue.org.mx/cap/ 

 

 
 

Dar clic para 

iniciar el registro. 

https://itaipue.org.mx/cap/
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1.1 LLENADO DE FORMULARIO:  

La plataforma arrojara un formato como se muestra a continuación: 

El formulario debe contestarse con los datos personales y de contacto del usuario 

estableciendo una contraseña para el ingreso. 

 

 
Nota: Las constancias de participación se emitirán de acuerdo con los datos registrados. 

Seleccionar la opción 

que corresponda. 
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Nota: Es importante que en el apartado denominado “Sujeto Obligado” seleccione “H. 
Ayuntamiento de San Sebastián Tlacotepec”. 
 

2. VALIDACIÓN DE DATOS VÍA CORREO ELECTRÓNICO 

Una vez contestado el formulario, el sistema hará llegar un mensaje vía correo 

electrónico, con el fin de validar la cuenta creada. 

 
 

 
 

Nota: Dentro del mensaje del correo electrónico, es importante que de clic en “validar 

cuenta”, ya se podrá acceder al portal de capacitaciones del ITAIPUE. 

  

Seleccionar “H. 

Ayuntamiento de San 

Sebastián Tlacotepec”. 

Dar clic en 

“validar cuenta”. 

Seleccionar estas 

casillas para 

continuar 
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3. INSCRIPCIÓN A UN CURSO DISPONIBLE: 

Una vez terminada la validación, debe regresar al sitio web del ITAPUE, ingresando los 

datos de acceso a través del siguiente enlace: 

 

https://itaipue.org.mx/cap/ 

 
Al ingresar a su cuenta podrá seleccionar el curso y el evento de capacitación de su 

interés considerando la oferta disponible al momento de su ingreso. 
 

 

Ingresar los datos 

de acceso 

registrados. 

Seleccionar el 

evento disponible 

de su interés. 

Dar clic en “cursos” 

para visualizar la 

oferta disponible. 

https://itaipue.org.mx/cap/
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El sistema mostrará el nombre, la fecha y el horario del evento de capacitación 

seleccionado. 
 

 
 

En caso de que el sistema no le permita inscribirse a un evento de capacitación por falta 

de disponibilidad, deberá estar pendiente y esperar a que la Dirección de Capacitación 

del ITAIPUE vuelva a ofertar el tema de su interés. 

 

 

Dar clic en 

“Inscripción” para 

visualizar los datos 

de este evento. 

Dar clic en 

“Regístrate SO” 

para efectuar el 

registro. 
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El sistema generará un acuse de registro con la información del evento y los datos 

generales del registro, incluyendo la dirección electrónica de la sala virtual en la cual se 

realizará la capacitación programada. 

 

 
  

Dirección de acceso a 

la sala virtual. 
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El día del evento de capacitación podrá ingresar a la sala virtual a través del enlace, 

ingresando sus datos de identificación y/o los datos de su cargo y el sujeto obligado al 

que pertenece. 
 

 
 

4. DESCARGAR CONSTANCIAS: 

Algunos días posteriores a la capacitación recibida, deberá ingresar nuevamente al 

sitio web del ITAIPUE, podrá generar y descargar las constancias de participación a 

través del apartado “Mi cuenta” “Descargar constancias”. 

 

Dar clic en la 

opción “descargar 

constancias”. 
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Las constancias de participación señalan el tema de la capacitación, la fecha y cuentan 

con un número verificador único con validez emitido por el ITAIPUE. 
 

 
 

Para mayor información o en caso de requerir orientación personalizada respecto a este 

procedimiento, podrá acudir directamente a la Unidad de Transparencia de este 

Ayuntamiento o a través de los medios de contacto dispuestos para este fin, disponibles 

en el sitio web oficial del Ayuntamiento: 

 

https://www.sansebastiantlacotepec.org/ 

 

 

5. CONTACTO DEL ITAIPUE 

Asimismo, se pone a disposición de los interesados, los datos de contacto de la Dirección 

de capacitación del ITAIPUE. 

 

 Teléfono: (222) 309 6060 Ext. 232 

 Correo electrónico: capacitacion@itaipue.org.mx 

 

 

https://www.sansebastiantlacotepec.org/
mailto:capacitacion@itaipue.org.mx

